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Faofa ag Foireann Bainistiochta na hOllscoile

1.0 Cuspdir agus Scoip

T4 Ollscoil na Gaillimhe tiomanta do chothromaiocht shldintiuil oibre is saoil ag gach fostai a chinntid. Ta sé mar aidhm
ag an bpolasai seo a chinntiu go bhfuil fostaithe ag glacadh sosanna rialta 6n obair i bhfoirm saoire bhliantuil le pa agus
go bhfuil siad ar an eolas faoina dteidliochtai maidir le saoire bhliantuil mar theidliocht reachtuil.

Sonraitear sa pholasai seo na socruithe atd i bhfeidhm maidir le teidliochtai ar shaoire bhliantuil, ceadu, taifeadadh
agus tuairisciu.

T4 tacaiocht ag an bpolasai seo 6n Acht um Eagrd Ama Oibre, 1997 agus baineann sé le gach fostai de chuid na
hOllIscoile, is cuma iad a bheith ldnaimseartha, pairtaimseartha né sealadach ach iad a bheith ag obair ar chonradh
fostaiochta.

2.0 Cur sios

T4 an tsaoire bhliantuil ina dldthchuid den chonradh fostaiochta atd ag gach fostai leis an Ollscoil. Maireann bliain
saoire na hOllscoile 6n 1 Eanair go dti an 31 Nollaig. Ba choir gach saoire bhliantuil, seachas i gcasanna eisceachtula, a
thogail laistigh den bhliain saoire chéanna.

3.0 Teidliochtai ar Shaoire Bhliantuil

Cinnfidh an Ollscoil na tréimhsi a dheondfar saoire bhliantuil d’fhostai agus riachtanais na hoibre 4 gcur san direamh
agus na nithe seo a leanas a gcur san aireamh:

(i) an ga ata leis an bhfostai freastal ar an obair agus ar chudraimi teaghlaigh.

(ii) na deiseanna scithe agus caitheamh aimsire ata ar fail don fhostai.

T4 teidliocht saoire bhliantuil fhostaithe na hOllscoile leagtha amach i dTabla 1 thios. Is é an lion is mé laethanta
saoire atd ar fail d’fhostaithe na hOllIscoile a fostaiodh i ndiaidh an 7 Eandir 2014 na 30 Ia.
Tugtar teidliochtai saoire bliantula de réir théarmai an Achta um Eagrd Ama Oibre 1997.

3.1 Saoire Bhliantuil a thabhairt ar aghaidh

Ar mhaithe le cothromaiocht shlaintidil oibre is saoil, agus chun a chinntit go mbionn ddéthain sosanna ann i rith na
bliana, moltar saoire bhliantuil a thégail go rialta gach bliain. Seachas i gcuinsi eisceachtula, nior cheart nios mé na 5
|13 saoire a thabhairt ar aghaidh aon bhliain.

Sa chas go dtugtar saoire ar aghaidh, ba cheart do Bhainisteoiri Line suil ghéar a choinneail air seo lena chinntiu go
bhfuil fostaithe ag baint leas as a dteidliochtai saoire bliantula agus nach bhfuil siad ag carnadh an iomarca saoire gan
iad a Usaid. Ta cead én mbainisteoir line ag teastail chun aon saoire a thabhairt ar aghaidh le cois na 5 1a thuas. Ni mér
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an tsaoire sin a thogail a luaithe is féidir ach trath nach déanai na sé mhi 6 thus na bliana saoire dar gcionn.

T4 sé de cheart ag an Ollscoil aon saoire bhliantuil nach bhfuil glactha a thabhairt don fhostai, faoi réir fhdgra miosa.

3.2 Teidliocht ar Shaoire Reachttiil agus ar Shaoire Bhliantdiil

Fad a bhionn fostai ar shaoire reachtuil, meastar go bhfuil sé/si i bhfostaiocht. Beidh saoire bhliantuil ag dul déibh,
agus ni dhéanfar aon athru ar an méid saoire bliantula don tréimhse a mbeidh siad ar shaoire reachtuil. Airitear leis na
laethanta saoire reachtula reatha:

e Saoire mhaithreachais nd saoire mhaithreachais gan pha
e Saoire Atharthachta

e Saoire do Thuismitheoiri

e Saoire Tuismitheora

e Saoire uchtdla né saoire uchtala gan pha

e Saoire Curamoéra (don chéad 13 seachtaine)

3.3 Saoire bhliantdil a thabhairt ar aghaidh tar éis Saoire Reachtuil

Agus fostaithe ag filleadh 6 shaoire reachtuil fhadtéarmach, amhail saoire mhaithreachais né saoire uchtadla,
d'fhéadfadh go mbeadh orthu cuid mhér saoire bhliantuil a iompar ar aghaidh 6 bhliain go bliain. Ba chéir an tsaoire
seo a thogdil sula bhfilleann an fostai ar an obair mar a comhaontaiodh leis an mbainisteoir line.

3.4 Teidliochtai Saoire Neamhreachttila

Mas rud é go nglacann fostai saoire neamhreachtuil né saoire speisialta gan pha (mar shampla: polasai na Scéime do
Bhliain Oibre Nios Giorra), d’fhéadfadh laghdu pro rata teacht ar theidliocht saoire bhliantuil an fhostai. Is ar an
bhfostai ata an fhreagracht tionchar na saoire bliantula a sheicedil leis an Oifig Acmhainni Daonna (AD) sula ndéantar
iarratas ar scéimeanna saoire den sért sin.

3.5 Fostaithe Pairtaimseartha & Teidliochtai Saoire Blianttla

Gheobhaidh fostaithe pairtaimseartha a dteidliocht bhliantuil ar bhonn pro rata ag baint Usaid as an méid atd
mionsonraithe i dTabla 1 de réir a gcas/a ngrad.

Déanfar saoire bhliantuil fostaithe pairtaimseartha a riomh mar Uaireanta Saoire Bliantula agus taispeanfar iad ar
Core Time mas infheidhme.

Ta Foireann Tacaiochta Teagaisc (TSS) i dteideal 8% da n-uaireanta oibre a fhail mar shaoire bhliantuil agus t4 sé sin
san aireamh sa pha.

3.6 Athru Graid & Teidliocht ar Shaoire Bhliantuil
Déanfar teidliocht fostaithe a athraionn grad agus a dteidliocht saoire bliantula i lar na bliana a choigeartu da réir. Agus
fostai ag aistrit 6 phost amhain go post eile, td dha rogha ann maidir le saoire bhliantuil ata fagtha agus a mbeidh ar

na Bainisteoiri Line comhaontu futhu.

1. Usaidtear an tsaoire bhliantuil go 1éir roimh dhata an aistrithe.
2. Cuirtear an tsaoire bhliantuil ata fagtha leis an bpost nua agus bionn sé faoi fhreagracht an
Bhainisteora Line nua.
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3.7 Saoire Bhreoiteachta & Teidliocht ar Shaoire Bhlianttiil

Ma bhionn fostai tinn ar shaoire bhliantuil, ba chéir déibh cloi leis an bPolasai Saoire Breoiteachta agus a mBainisteoir
Line a chur ar an eolas laithreach agus an chaipéisiocht agus an teastas leighis a theastaionn a chur ar fail. Ansin,
déanfar na laethanta a raibh an fostai tinn a thaifeadadh mar laethanta saoire breoiteachta agus tabharfar an tsaoire
bhliantuil do na laethanta sin ar ais.

Le linn d’fhostai a bheith ar shaoire bhreoiteachta ioctha (lanpha né leathphad) leanfaidh sé/si de shaoire bhliantdil a
shaothru mar is gndch, agus ni dhéanfar aon leasu ar shaoire bhliantuil ata fagtha don tréimhse. Le linn d’fhostai a
bheith ar shaoire bhreoiteachta gan pha né ar shaoire bhliantuil iomlan (TRR), carnfaidh sé/si saoire bhliantuil de réir
an rata reachtuil de 20 13 in aghaidh na bliana.

3.8 Saoire Bhliantuil a thabhairt ar aghaidh tar éis Saoire Breoiteachta

Caithfear leas a bhaint as saoire bhliantuil a bhi ag dul duit le linn saoire bhreoiteachta laistigh de 15 mhi é dheireadh
na bliana saoire lena mbaineann si.

D’fhéadfadh sé go mbeadh fostaithe nach bhfuil in ann a saoire bhliantuil a thégail ag an am cui mar gheall ar
bhreoiteacht a bhfuil teastas dochtura ag an bhfostai ina leith agus a chuireann deireadh lena bhfostaiocht/a dtagann
deireadh lena gconradh/a théann ar scor laistigh de 15 mhi é dheireadh na bliana ina ndéantar an tsaoire bhliantuil a
charnadh, i dteideal iocaiochta in ionad na saoire seo.

3.9 Saoire Bhliantuil a Thégail
Déantar saoire bhliantuil a bhainistit go haitiuil agus ba chair i a iarraidh ar do bhainisteoir line roimh ré. Ba chéir gach

iarratas ar shaoire bhliantuil a dhéanambh tri Core Portal né trid an bhFoirm Saoire Bliantula.
Forms / Foirmeacha

3.10 Saoire Bhlianttil a Chealu

Mas ga d’fhostai saoire bhliantuil a cheald, ba chdir é seo a dhéanamh a luaithe is féidir. Ba cheart don fhostai labhairt
leis an mBainisteoir Line faoi seo. Mas Core Portal ata in Usdid, ba chdir don fhostai an t-iarratas a cheald chun go
bhféadfar na laethanta a chur ar ais ar an taifead aris. Mas rud é go bhfuil an Fhoirm Saoire Bliantula 4 husaid, ba chaéir
a chur ar an taifead go bhfuil an tsaoire seo curtha ar ceal chun a chinntit go mbeidh an tsaoire bhliantuil cheart ar an
taifead.

3.11 Laethanta Saoire Poibli
Chomh maith leis an tsaoire bhliantuil, is saoire bhreise a bheidh sna laethanta seo a leanas:

e La na Bliana Nua (1 Eanair)

e Anchéad Luan i mi Feabhra, n6 an 1 Feabhra ma thiteann an data ar an Aoine
e L4 Fhéile Padraig (17 Marta)

e Luan Casca

e An Chéad Luan i mi Bealtaine

e An Chéad Luan i mi an Mheithimh

e An Chéad Luan i miLunasa

e An Luan deiridh i nDeireadh Fémhair

e La Nollag (25 Nollaig)

e L4 Fhéile Stiofain (26 Nollaig)
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3.12 Teidliocht Saoire Poibli

T4 gach fostai san Ollscoil i dteideal sochair laethanta saoire poibli go huathoibrioch. Ma thiteann an |a saoire poibli
ar 13 a bhfuil an fostai ceaptha a bheith ag obair, ta siad i dteideal |a saoire ina ait. M4 thiteann an 13 saoire poibli
ar 14 nach bhfuil an fostai ceaptha a bheith ag obair, ansin ta siad i dteideal an cuigiu cuid da g(h)nathsheachtain
oibre a fhail mar shaoire ina ait.

Caithfidh fostaithe pairtaimseartha/écaideacha 40 uair an chloig ar a laghad a bheith oibrithe acu sna cuig
seachtaine dar crioch an 4 roimh an tsaoire phoibli le go mbeidis i dteideal sochar la saoire poibli.

Ba chdir aon am saoire in ionad laethanta saoire poibli a thégail a luaithe is féidir de réir mar a shocraitear leis an
mBainisteoir Line.

Ni dhéanfar iocaiocht in ionad laethanta saoire poibli na laethanta saoire bliantula néar glacadh ach amhain i gcds
scor fostaiochta.

3.13  Fostaithe a bhfuil orthu oibrit ar Laethanta Saoire Poibli

Gheobhaidh fostaithe a bhfuil orthu oibrid ar laethanta saoire poibli pd breise né liintas sealaiochta agus
gheobhaidh siad |4 saoire in ionad an Lae Saoire Poibli agus ba chdir é sin a thégail a luaithe is féidir de réir mar a
shocréfar leis an mBainisteoir Line.

3.14 Laethanta Saoire Poibli agus Saoire Bhreoiteachta

Ma bhionn fostai tinn ar 13 saoire poibli, ba chéir déibh cloi leis an bPolasai Saoire Breoiteachta agus an Bainisteoir
Line a chur ar an eolas laithreach agus an chdipéisiocht agus an teastas leighis a theastaionn faoin bPolasai Saoire
Breoiteachta a chur ar fdil. Ansin, déanfar na laethanta a raibh an fostai tinn a thaifeadadh mar laethanta saoire
breoiteachta agus ba chdir an La Saoire Poibli a thégail ag data nios déanai i gcomhaontu leis an mbainisteoir line.

3.15 Aoine an Chéasta

Ddnann an Ollscoil ar Aoine an Chéasta, agus gheobhaidh fostaithe atd ceaptha a bheith ag obair an |4 sin saor mar 13
lamhaltais. Gheobhaidh fostaithe a bhfuil orthu oibrit ar Aoine an Chéasta an 13 sin mar |34 lamhaltais agus ba chdir é
a thogail a luaithe is féidir de réir mar a shocroéfar leis an mBainisteoir Line.

Ni bhfaighidh fostaithe nach bhfuil sceidealaithe le bheith ag obair 4 in ionad Aoine an Chéasta.

3.16 Datai Dunta na hOllscoile

Seo iad na laethanta a mbeidh an Ollscoil dunta ar fad idir an Nollaig agus an Bhliain Nua agus a mbeidh ar
fhostaithe laethanta saoire as a gcion saoire bliantula a ghlacadh. Is féidir na datai agus lion na laethanta saoire
bliantula is ga a thégail a fhail ar laithredn gréasain na hOifige Acmhainni Daonna: Datai a mbeidh an Ollscoil Dunta

faoi Nollaig
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4.0 Fégra Saoire ata fagtha ag Fostaithe nach nUsaideann CORE chun saoire bhliantuil a thaifeadadh

Caithfidh fostaithe, fostaithe Acadula agus Taighde den chuid is md, nach bhfuil ag baint Usaid as an gcéras CORE
chun saoire bhliantuil a thaifeadadh, fégra a thabhairt dd mBainisteoir Line faoi aon saoire ata fagtha acu ag
deireadh na bliana saoire (seachas na laethanta saoire bliantula a theastaionn don tréimhse dunta Nollag atd leagtha
amach i gCuid 3.16).

| gcomhréir le polasai na hOllscoile:

e Féadfar 5 |4 saoire bliantula ar a mhéad a thabhairt ar aghaidh go dti an chéad bhliain saoire eile
mura bhfuil cuinsi eisceachtula i gceist (féach Cuid 3.1).

e Nibhaineann an teorainn seo le saoire a cuireadh siar mar gheall ar shaoire reachtuil (féach Cuid 3.3) né
saoire bhreoiteachta le teastas (féach Cuid 3.7), ait a leagtar amach socruithe ar leithligh.

e | gcds nach dtugtar fégra, glacfar leis gur Usdideadh an tsaoire bhliantuil ar fad. De ghndth, ni ghlacfar le
héilimh ar shaoire nar tégadh, i gcds ndr tuairisciodh roimh ré go raibh saoire fagtha, ach amhdin i gcas
saoire bhreoiteachta reachtuil né deimhnithe.

5.0  Ag Fagail na hOllscoile

| gcds scoir, éiri as, deireadh le conradh né aon udar eile criochnaithe, tathar ag suil go n-usaidfear an tsaoire
bhliantuil ar fad roimh |3 deiridh fostaiochta an fhostai.

focfar aon saoire bhliantuil narbh fhéidir a thégail roimh 1a deiridh fostaiochta an fhostai ina &it sin. Caithfidh an
Bainisteoir Line an iocaiocht seo a iarraidh tri Usaid a bhaint as an bhFoirm larratais ar Pha i leith Saoire Bhliantuil &
Laethanta Saoire Poibli.

| gcds ina saraionn lion na laethanta saoire bliantula 10 13, beidh ar an mbainisteoir line miniu a thabhairt maidir leis
an udar narbh fhéidir leis an bhfostai an tsaoire bhliantuil a ghlacadh sular fhag sé/si an Ollscoil.

Aon laethanta saoire bliantila agus/nd laethanta saoire poibli a ghlac an fostai ach nach raibh ag dul dé/di, déanfar
socru iad a oibriu ar ais ach |a deireanach an fhostai a leasu né a asbhaint éna p(h)a deiridh.
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6.0 Freagrachtai

Ainm Freagracht

An Stitrthoir Acmhainni Daonna Uinéir an Pholasai

An Ceann Scoile/Aonaid larratais a Fhaomhadh agus foirmeacha comhlanaithe a Sheoladh ar ais

Bainisteoir Line /Ceann Scoile / Aonaid An polasai maidir le saoire bhliantuil, teidliochtai agus oibleagaidi
bainisteoiri line a [éamh agus a thuiscint.

Déileail le tuairisci direacha chun laethanta saoire bliantula a phleanail
chun go gcuirfear isteach ar oibriochtai gné a laghad agus is féidir

A chinntiu go nglactar teidliochtai saoire bliantula do thuairisci
direacha i gcomhréir leis an bpolasai maidir le saoire bhliantuil
larratais ar shaoire bhliantuil do thuairisci direacha a sheiceail agus a
cheadu.

Sonrai saoire bhliantuil a sholathar do AD (i gcas nach bhfuil Core HR in
Usaid)

Teagmbhdil a dhéanamh le HRESS@universityofgalway.ie chun socru a
dhéanamh maidir le saoire bhliantuil a shocru ar Core HR.

An Fostai An polasai maidir le saoire bhliantuil, teidliochtai agus oibleagaidi
an fhostai a léamh & a thuiscint.

Fogra réasunta roimh ré a thabhairt agus saoire bhliantuil a
hiarraidh. A bheith pairteach i bpleanail maidir le laethanta saoire
& riachtanais ghno.

Saoire Bhliantuil a chur ar an taifead

An Oifig Acmhainni Daonna Tacu le fostaithe agus bainisteoiri an polasai maidir le saoire
bhliantuil a thuiscint.

Tacaiocht chérais a sholathar le haghaidh riarachan saoire ar Core
Portal (nuair is féidir)

Cuidiu le saoire bhliantuil a chur ar an taifead ag deireadh na bliana (i
gcds nach bhfuil Core Portal in Usdid)
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Tabla 1. Sceideal Lion na Laethanta Saoire Bliantula a

Cheadaitear

Reatha ar Tugadh Ardu Céime doibh i ndiaidh an 7 Eanair 2014
Foireann Acaduiil Gach Grad

Lion na Laethanta Saoire Bliantula a cheadaitear do Chomhaltai Foirne Nua a Fostaiodh n6 do Chomhaltai Foirne

301L4
*D’fhéadfadh go mbeadh
éagsulacht i gconarthai né

athruithe comhaontaithe.

An Fhoireann Riarachain

An Fhoireann Theicniuil

Foireann na Leabharlainne

An Fhoireann Taighde

Cuntadir Riarachain, Grad 1 22 La
Cuntdir Riarachdin, Grad 2 23 L3
Cuntdir Riarachain, Grad 3 25 L3
Cuntdir Riarachdin, Grad 4 27 La
Cuntdir Riarachdin, Grad 5 & os a chionn 30 L3
Oifigeach Teicniuil faoi Qilidint 22 La
Oifigeach Teicniuil 25 La
Oifigeach Teicniuil Sinsearach 29 La
Priomhoifigeach Teicniuil 30 La
Cuntoir Leabharlainne 22 La
Cuntoir Sinsearach Leabharlainne 23 La
Leabharlannai Cinta 2 27 La
Leabharlannai Cinta 1 29 La
Leasleabharlannai & os a chionn 30 La
Cuntoir Taighde 22 L3

*D’fhéadfadh go mbeadh
éagsulacht i gconarthai né

athruithe comhaontaithe.

Taighdeoir lardhochtuireachta

27 La
*D’fhéadfadh go mbeadh
éagsulacht i gconarthai né

athruithe comhaontaithe.

Combhalta Taighde/ Comhalta Sinsearach Taighde

301L4
*D’fhéadfadh go mbeadh
éagsulacht i gconarthai né

athruithe comhaontaithe.

Maoirseoir Foirgneamh

2714

Oibri Ginearalta

2214

Ceardaithe

2413

Ceadodfar saoire de réir gnathchoinniollacha agus gnathchleachtais.
7.0. Cdipéisi Gaolmhara

QA105 Polasai Saoire Breoiteachta

QA321 Polasai Luacha Saothair & Parolla
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