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Faofa ag Foireann Bainistiochta na hOllIscoile

1.0 Cuspair

T4 an Ollscoil tiomanta do chleachtais agus ndsanna imeachta oibre a fhorbairt a thacaionn le comhdheiseanna,
cothromaiocht oibre is saoil agus forbairt phearsanta.

Chun cabhr leis seo, tacdéidh an Ollscoil, go gniomhach, le sos gairme chomh fada agus go bhfuil sé réastnach
agus praiticiuil sin a dhéanamh agus mura ndéanfar aon dochar do riachtanais ghné na hOllscoile.

2.0 Inchailitheacht

Ta fostaithe ata buan agus a bhfuil a dtréimhse phromhaidh criochnaithe go sasuil acu inchailithe chun iarratas a
dhéanamh.

Ba choir don fhostai an t-iarratas ar shaoire a phlé lena b(h)ainisteoir line ar dtus, agus cuirfidh an bainisteoir
line sin an Ceann Aonaid/Scoile ar an eolas ina dhiaidh sin.

Ba chair iarratais i scribhinn trid an bhFoirm iarratais ar Shos Gairme a chur faoi bhraid an Chinn Aonaid/Scoile ar
dtus lena cheadu agus ansin é a chur faoi bhraid Acmhainni Daonna (AD).
Féach cuid 5.0 : Nés Imeachta maidir le hlarratas ar Shos Gairme & Sineadh ar Shos Gairme.

Tathar ag suil go mbeidh fordlacha an pholasai seo léite ag fostaithe agus go dtuigfidh siad iad sula ndéanfaidh
siad iarratas. Moltar do Chinn Aonaid/Scoile tacu le sosanna gairme agus iad a éasci mas féidir.

Mar sin féin, ma chreideann an Ceann Aonaid/Scoile go bhféadfadh sos gairme cur isteach ar riachtanais ghné
an Aonaid/na Scoile, féadfar an t-iarratas a dhiultu.

| gcasanna den sért sin, ni mor don Cheann Aonaid/Scoile cliseanna soiléire leis an gcinneadh a thabhairt don fhostai i
scribhinn.

Mads mian le fostai achomharc a dhéanamh ar chinneadh faoi iarratas ar shos gairme a dhiulta ar bhonn nds
imeachta nd cothroime, féadfaidh sé/si achomharc a dhéanamh leis an Stiarthoir Acmhainni Daonna.
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3.0 Scoip

Beidh ar fhostaithe sonrai a sholathar faoin gcuis a bhfuil an sos gairme 4 iarraidh, ag léirit an chaoi a gcomhlionann
sé ceann de na critéir cheadaithe ata leagtha amach thios:

e Taisteal

e Cuinsi teaghlaigh

e Staidéar/tuilleadh oiliina né obair dheonach a dhéanamh
e Fostaithe ceaptha né tofa chuig an Oireachtas

Nil sé mar aidhm leis an scéim Sosa Gairme iarratais ar obair phairtaimseartha na ar obair lasmuigh den Ollscoil a
éascu.

Féadfaidh an Ollscoil iarratais den sdrt sin a bhreithnid, ach, déilealfar le hiarratais den sdért sin lasmuigh den
Pholasai maidir le Sos Gairme.

4.0 Fad
Is tréimhse saoire neamhioctha é sos gairme nach giorra nd bliain amhdin agus nach faide na
cuig bliana. Fillfidh fostaithe a ghlacann sos gairme bliana ar a bpost féin.

Ni bheidh fostaithe a ghlacann sos gairme nios faide na bliain amhain i dteideal filleadh ar a bpost féin. Féadfar
folUntais a chruthaitear mar thoradh ar fhostai a bheith ar shos gairme nios faide nd bliain amhain a lionadh go
buan ach cead a bheith faighte.

Féach cuid 9.0 : Filleadh ar an Obair.

Ni cheaddfar an dara sos gairme go mbeidh an fostai ag obair ar feadh tréimhse cothrom leis an gcéad sos
gairme.

Nior cheart go mbeadh an tréimhse saoire iomlan nios faide na deich mbliana agus nior cheart go mbeadh aon
tréimhse neamhldithreachta nios faide na cuig bliana ach amhdin i gcuinsi ina gceaptar nd ina dtoghtar an fostai
chuig an Oireachtas.

Féadfaidh fostaithe inchailithe dha shos gairme a ghlacadh 6na bpost. Féadfaidh an Stidrthéir Acmhainni Daonna

neamhaird a dhéanamh den teorainn seo, chomh fada nach mbionn an tréimhse iomlan saoire nios faide na deich
mbliana.
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5.0 N&s Imeachta maidir le hlarratas ar Shos Gairme & Sineadh ar Shos Gairme.

Ni mor d’fhostaithe fogra tri mhi a thabhairt faoina n-iarratas ar shos gairme, seachas i gcds comhaltai foirne Acadula, a
bhfuil orthu fégra naoi mi a thabhairt.

Ba choir d’fhostaithe iarratas a dhéanamh ar an gcéad dul sios trid an bhfoirm iarratais ar Shos Gairme a chur
chuig an gCeann Aonaid/Scoile. Measfaidh an Ceann Aonaid/Scoile an t-iarratas i gcomhthéacs phleananna foirne
gnd oibriochtula an Aonaid/na Scoile.

Nuair a bheidh an t-iarratas ceadaithe ag an gCeann Aonaid/Scoile, cuirfidh an fostai an fhoirm chuig an Oifig
Acmhainni Daonna (riomhphost: leaveschemes@universityofgalway.ie).

Ba chair iarratais ar shineadh ar shos gairme cloi leis an nds imeachta céanna ata leagtha amach thuas, agus fégra 3
mhi ar a laghad a thabhairt.

Mura gceadaitear iarratas ar shos gairme né ar shineadh ar shos gairme mar gheall ar riachtanais ghné an
aonaid/na scoile lena mbaineann, cuirfidh an Ceann Aonaid/Scoile an fostai ar an eolas faoin gcinneadh i
scribhinn.

Mas mian le fostai achomharc a dhéanamh ar chinneadh faoi iarratas ar shos gairme né sineadh ar shos gairme a
bheith diultaithe ar bhonn nds imeachta né cothroime, féadfaidh sé/si achomharc a dhéanamh chuig an Stidrthoir
Acmhainni Daonna.

6.0 Stadas Pinsin

Ni chuirfear sos gairme san direamh mar sheirbhis chun criche pinsin na saoire bhliantuil nd ardd céime.

Ni féidir leanuint ar aghaidh ag ioc ranniocaiochtai pinsin agus tu ar shos gairme.

D’fhonn tréimhse an tsosa gairme a chur san direamh chun criche pinsin, d’fhéadfai meas-seirbhis a cheannach né
leas a bhaint as an dis Cheannaigh Scéim Pinsean Aonair na Seirbhise Poibli ar fhilleadh ar an obair duit. Téigh i
dteagmhail leis an Oifig Pinsean ag pensions@universityofgalway.ie chun meastachdn a fhail ar fhilleadh duit.

https://www.universityofgalway.ie/pensions-and-investments/aboutus/

7.0 Arachas Slainte / Arachas Timpiste Pearsanta / Leantinachas loncaim

Ni féidir le hOllscoil na Gaillimhe asbhainti Arachais Sldinte a bhaint le linn sos gairme. Mas g4, ba chdir don fhostai
socru a dhéanamh go direach leis an soldthrai seirbhise seachtrach.

Nil fostaithe atd ar shos gairme i dteideal Arachas Timpiste Pearsanta ach is féidir leo iarratas a dhéanambh aris (tar
éis ddibh filleadh ar an obair) nuair ata an scéim & hathnuachan (mi na Samhna gach bliain).

Ba choir d’aon fhostai ata ag baint leas as saoire faoin scéim sosa gairme a chinntiu go bhfuil siad ar an eolas faoin

riail a bhaineann le saoire neamhldithreachta né sos gairme sna pleananna maidir le Cosaint loncaim agus Saoil
Ghrupa, féach na sonrai in Aguisin 1.
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8.0 Ardu Céime

Mas mian le fostai ata ar shos gairme a bheith ar an eolas faoi fhégraiocht inmhednach né sheachtrach post, is ar
an bhfostai atd an fhreagracht fanacht ar an eolas faoi fhollntais a fhograitear.

Glacfar le hiarratais 6 fhostaithe ar shos gairme don phost a ndéanann siad iarratas air. Ma éirionn leo, beidh orthu
glacadh leis an rdl laistigh de 4 seachtaine. Ni aistreofar an sos gairme go huathoibrioch chuig an bpost nua.

9.0 Filleadh ar an Obair

Fillfidh fostaithe ata ar shos gairme bliana ar an bpost a d’fhag siad. Féadfar an post folamh a lionadh ar bhonn
conartha sainchuspéra le linn neamhldithreacht an fhostai.

D’fhéadfadh sé go mbeadh ar fhostaithe atd ag filleadh 6 shos gairme dul i mbun ionduchtu fostaithe lena n-
diritear seisiun eolais ar Shlainte & Sabhailteacht. Ba chdéir don fhostai eolas a chur freisin ar aon pholasaithe né
ndsanna imeachta nua ata tagtha i bhfeidhm le linn déibh a bheith ar saoire.

Is é freagracht an fhostai ata ar shos gairme an Bainisteoir Line agus an Oifig Acmhainni Daonna a chur ar an eolas
(riomhphost: leaveschemes@universityofgalway.ie)), i scribhinn, tri mhi ar a laghad, ach sé mhi mas féidir sula
mbeidh deireadh lena s(h)aoire ghairme ceadaithe, cibé acu is mian leo:

(a) iarratas a dhéanamh ar shineadh ar an sos gairme
(b) filleadh ar an obair nuair a bheidh an sos gairme thart
(c) an Ollscoil a fhagail

Ma theiptear fogra filleadh ar an obair a thabhairt laistigh den tréimhse ama a sonraiodh, glacfar leis mar ridn gan
filleadh ar an obair ag deireadh an tsosa gairme ceadaithe agus déilealfar leis mar éiri as iomlan.

Tabharfar an chéad fholulntas cui eile d’fhostaithe ata ar shos gairme nios faide na bliain i ndiaidh deireadh a bheith
tagtha leis an sos gairme. Is ionann foluntas, sa chas seo, agus folintas ag an ngrad a raibh an duine sin aige sula
ndeachaigh sé/si ar shos gairme.

D’fhéadfadh sé go dtégfadh sé tamall folUntas oiritinach a aimsid, agus le linn na tréimhse seo, d’'fhéadfadh sé go
mbeadh ar an bhfostai fanacht tréimhse nach faide nd dha mhi dhéag de ghnath gan pha.

Sa chas nach mbeidh foluntas, ag an ngrad oiritnach, ar fail, féadfaidh fostai cur leis an tsaoire go mbeidh follntas
oiriinach ar fail ng filleadh ar fhollntas ata ar fail ag an bpointe sin, a d’fhéadfadh a bheith ag grad nios isle agus ar
pha nios isle da réir agus, ansin, cur isteach ar ardu céime ar na gnathbhealai.

Ba choir d’fhostaithe atd ag fanacht le filleadh ar an obair ag deireadh an tsosa gairme, dul i dteagmhail leis an Roinn
Coimirce Séisialai, chun a fhail amach an bhfuil aon teidliocht ar iocaiochtai leasa shéisialaigh né aon sochar eile ag
dul déibh.

Nil ceart uathoibrioch ag fostai filleadh ar d(h)ualgas i bpostroinnt, fii ma bhi sé/si ag postroinnt sular thosaigh an

sos gairme. Mar sin féin, déanfaidh an Ceann Aonaid/Scoile iarracht na hiarratais sin a éascu nuair is féidir i
gcomhréir le riachtanais oibriochtula agus pleanail.
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10.0 Freagrachtai

Ainm Freagracht
An Stidrthéir Acmhainni Uinéir an Pholasai
Daonna
Gach Fostai Fogra tri mhi/naoi mi ar a laghad a thabhairt maidir le rdn leas a bhaint as an
tsaoire seo i gcomhréir le cuid 5.0 den pholasai maidir le sos gairme.
Fogra maidir le filleadh ar an obair a thabhairt i gcomhréir leis na hamlinte
ama a cuireadh ar fail (3 mhi, 6 mhi mas féidir).
Fordlacha pholasai na scéime sosa gairme a |[éamh agus a thuiscint
sula ndéanann tu iarratas.
An Ollscoil a choinneail ar an eolas faoi aon athru seolta né sonrai
teagmhala eile.
Bainisteoir Line larratas ar shaoire a mheas & a cheadu.
Minid i scribhinn a chur ar fail mura féidir iarratas ar shos gairme né ar
shineadh ar shos gairme a cheadu.
An polasai saoire seo a léamh agus a chomhlionadh agus a chinntit go ndéantar
athbhreithnid ar an iarratas ar shaoire agus go seoltar chuig AD é a luaithe agus
is féidir.

An Oifig Acmhainni Daonna larratais ar shaoire cheadaithe a phrdiseail.
Athbhreithnit a dhéanamh ar an bpolasai ar bhonn leaninach ma thagann aon
athruithe ar an reachtaiocht

11.0 Aguisini

e Aguisin 1: Néta maidir le hArachas Cosanta loncaim (né Arachas Sldinte Buaine) agus Arachas Saoil Deonach
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Aguisin 1 — Néta maidir le hArachas Cosanta loncaim (né Arachas Slinte Buaine) agus Arachas Saoil

Aguisin 1 — N6ta maidir le hArachas Cosanta loncaim agus Pleananna Saoil Gripa

M3 ta sé ar intinn agat sos gairme a ghlacadh, ni mér duit riomhphost a sheoladh chuig Cornmarket (riarthéiri an
Phlean) roimh dhata tosaithe do shosa gairme. Ba chdir an riomhphost a sheoladh chuig spsadmin@cornmarket.ie
agus ba chéir go mbeadh na nithe seo a leanas san direamh ann:

- Ainm

- Seoladh

- Uimbhir Foirne

- Data tosaithe an tSosa Gairme

- Data deiridh an tSosa Gairme (Is féidir sosanna gairme a thogdil ar feadh uasmhéid 5 bliana)

- Cibé an bhfuil sé ar intinn agat taisteal thar lear né nach bhfuil le linn do Shosa Gairme
agus, ma ta, cén ait? Nuair a dhéanfaidh tu é seo:

- Seolfaidh Cornmarket aon roghanna clidaigh a d’fhéadfadh a bheith ar fail duit chugat. Mar shampla, ma
td tu i do bhall den Phlean Saoil Grapa agus mura bhfuil tu ag taisteal chuig tir atd ar liosta ‘gan chludach’
an Arachéra, d'fhéadfadh go mbeifed in ann cnapshuim a foc roimh ré chun do Chltdach Saoil a choinneil
le linn do Shosa Gairme.

- Cibé acu an rogha duit clddach a fhail le linn sosa gairme né nach ea, agus cibé acu an mbainfidh tu leas as
an rogha/na roghanna, is féidir leat dul isteach sa phlean aris gan aon fhrithghealladh leighis ag deireadh do
shosa gairme. Mura mbeidh tu in ann filleadh ar an obair mar gheall ar thinneas né gortu, toséidh an
tréimhse a cuireadh ar athlé an data seo.

M3 theipeann ort Cornmarket a chur ar an eolas roimh ré faoi do shos gairme, d’fhéadfadh sé go gcuirfi deireadh le
do bhallraiocht sa Phlean/sna Pleananna dbhartha. M4 thagann deireadh le do pholasai agus mas mian leat clidach
a fhail aris, beidh ort foirm iarratais a chomhlanu agus b’fhéidir go mbeidh ort dul faoi fhrithghealladh leighis agus,
ina dhiaidh sin, féadfar glacadh leat mar bhall den phlean aris né b’fhéidir nach nglacfai leat.
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